Y

e Zdkladni Skola Zlutice
okres Karlovy Vary

2ZAKLAONT SKOLA ZLUTICE

C.J. datum vydani zpracoval

5/2012 2012-08-31 Svoboda

Vnitrni rad
Skolni druziny
a Skolniho klubu

(soucast organizacniho fadu skoly)

Mgr. Ludék Svoboda
reditel Skoly

Vhitini Fad Skolni druZiny a $kolniho klubu



1. Skolni druZina
Skolni druzina pti ZS je soucasti ZS, je fizena feditelem Skoly a pracovnikem jim povéfenym. Pocet
odde¢leni a vychovatelek se stanovuje na zacatku Skolniho roku dle poctu piihlasenych déti.

1.1 SD vede tuto povinnou dokumentaci :
a) piehled vychovné vzdélavaci prace SD a SK
b) zapisni listky
¢) udaje o prihlasenych Zzacich - matrika

1.2 Prihlasovani a odhlasovani déti

O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel $koly.

Oddéleni se naplituji do poctu 25 zaki ptitomnych.

Do jednoho oddé&leni SD lze zapsat maximalné 30 pravidelné dochazejicich zaki.

1.3 Dochazka

Zakonni zastupci zaka ptihlaSeného k pravidelné dochazce do druziny sdéli druzin€ rozsah dochazky ditéte a
zpisob odchodu Zéka z druZziny; tyto udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku.

Pokud ma z4k odejit ze SD jinak (v jiny as, &i s jinou osobou), nez je uvedeno na zapisnim listku nebo do
druziny nepiijde vlbec, sdéli rodice tuto skutecnost druzin€ pisemné.

1.4 Podminky uplaty

a) Vybirani poplatkt za dochazku do druziny nebo skolniho klubu probiha bezhotovostnimi platbami. Pokud
rodic¢e nezaplati stanoveny poplatek v terminu, vychovatelka Skolni druziny o tom uvédomi feditele a dité
miize byt vyloudeno z tiéasti v SD nebo SK.

b) Uplata miZe byt sniZena nebo prominuta ditdti, zakovi nebo studentovi, pokud je spole¢né posuzovanou
osobou pro narok na socialni ptiplatek, ktery podle zakona ¢. 117/1995 Sb., o statni socidlni podpote pobira
jeho zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba.

¢) Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta, pokud zdkonny zastupce prokaze fediteli $koly, Ze ma

narok na pfiplatek — tzn. dolozi pfislusné potvrzeni ufadu prace. Dale musi dolozit, Ze je mu piispévek
vyplacen. Udaj o snizeni nebo prominuti poplatku je veden v dokumentaci Zika ve §kolni druZing.

1.5 Provoz §kolni druZiny

a) Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje zakiim piipravu na vyucovani.

b) Skolni druZina zahajuje sviij provoz denné v 6:15 hodin do dopoledniho vyu¢ovani a pokratuje po
ukonceném vyucovani do 16:00 hodin.

¢) Déti z prvni tiidy jsou predavany vychovatelkam SD po skonéeni vyuky pied jidelnou. Na ob&d déti
odchazi s vychovatelkami. Zaci druhych aZ patych t¥id dochazeji do druziny sami.

d) Na zajmové krouzky, nepovinné predméty a hodiny v ZUS budou déti uvoliiovany dle potieby na zakladé
informaci zdkonnych zastupc.

f) V dobé& hlavnich prazdnin neni SD v provozu. O vedlej$ich prazdninach a pii feditelském volnu je SD v
provozu, ptihlasi-li se pisemnou formou nejméné 5 déti.

1.6 Chovani Zaki

a) Ve SD se 74k #idi pokyny vychovatelek, kolnim fadem a fadem $kolni druZiny pro zaky, ktery je vyvésen
v ucebne.

b) Pravidla bezpeénosti pobytu zaka v SD se fidi bezpe&nostnimi pravidly uvedenymi ve $kolnim #adu.

¢) Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za zaka, ktery byl ve $kole a do SD se
nedostavil, vychovatelka neodpovida.

d) Doba pobytu Zéka ve SD se Fidi iidaji uvedenymi na zapisnim listku.

e) Na hodnoceni a klasifikaci chovani zaka ve Skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky o zakladni
skole, t.j. udélovani napomenuti, datky téidniho ucitele, ditky feditele Skoly, klasifikace sniZenou znamkou z
chovani na vysvédCeni. Pokud zak naruSuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditele z druziny vyloucen.

f) Rodice a dalsi navtévnici do ueben SD nevstupuji bez souhlasu vychovatelky.
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2. Skolni klub

Skolni klub pii ZS je soucasti ZS. Ztizuje se na zakladé organizaénich moZnosti a zajmu zaka $koly.

Je fizen feditelem $koly a pracovnikem jim povéfenym. Skolni klub uskute¢iiuje vychovné vzdélavaci,
rekreacni a dal$i aktivity pro déti v jejich volném case. Klub zaroveii organizuje ¢innost zajmovych krouzkt
pfi ZS Zlutice. Ma moznost pro svoji ¢innost vyuzivat, se souhlasem feditele $koly, zafizeni, prostory a
vybaveni skoly. Mlze vyuzivat i dal$i zafizeni mimo $kolu.

Do $kolniho klubu jsou zapsani zaci druhého stupné ZS, dle provozu SD miize feditel do klubu zatadit i zaky
1.stupné. Zajmové krouzky jsou organizovany pro Zaky 1. i 2. stupné ZS, mohou se jich uastnit i déti mimo
Z8 Zlutice. Skolni klub miize vykonavat &innost pro tcastniky, jejich zakonné zastupce a dalii zajemce i ve
dnech pracovniho volna.

Ve Skolnim klubu je urCena vychovatelka SK, ktera zajistuje ptihlaSovani a odhlasovani zaku, vybirani
poplatkt, pfedavani informaci rodi¢im, vyfizovani ndmétd a stiznosti.

2.1 SK vede tuto povinnou dokumentaci :

a) Prehled vychovné vzdélavaci prace SD a SK (seznam 74k, program)

b) Dochazkovy sesit pro nepravidelnou dochazku

c) Prihlasky zaku

d) Udaje o piihlagenych Zacich - matrika

e) Zaznamy o praci v zajmoveém utvaru, ¢i jiné piehledy vychovné vzdélavaci prace

2.2 Ptihlasovani a zaka
PtihlaSovani probihé ptihlaskou odevzdanou do 15. zafi

2.3 Podminky uplaty
Pravidla jsou shodna jako u SD

2.4 Provoz klubu

a) Provoz klubu je zajistén po cely skolni rok s vyjimkou prazdnin. Akce Skolniho klubu mohou byt i mimo
uréenou dobu a o vikendech.

b) Déti prichazeji do SK po skonéeni vyudovani samostatné.

¢) Pii piichodu do SK je povinnosti zakii zapsat se do dochdzkového sesitu.

d) Zaci navitévujici SK jsou povinni dodrzovat pokyny vychovatelek, skolni ¥ad a dalsi $kolni a $kolské
normy.

3. Cinnost krouzku a vedoucich zajmovvch utvari

3.1 Organizace

a)

b)

c)
d)

e)
f)

g
h)

)

Organizaci krouzkii zajistuje vychovatelka SK nebo SD, piipadné pracovnik povéfeny feditelem
Skoly.

Zajmoveé krouzky fidi jednotlivi vedouci z4jmovych krouzk.

Ugast v zajmovych ttvarech je za poplatek.

Krouzky zahajuji ¢innost po 20 zafi (nejdéle od 1. listopadu), vzdy vSak az tehdy uhradi-li poplatek
za krouzek minimalni pocet ucastnik.

Cinnost zajmovych ttvart konéi k 15. Gervnu

Minimalni pocet ti¢astnikd zajmového utvaru je 12.

Prihlasky se podavaji do 20. zafi. Pozd€ji pouze do jiz zahdjenych krouzki.

Poplatek za krouzek musi byt uhrazen nejpozdéji do 15. fijna kazdého Skolniho roku. Pozdéji pouze
pii dodateéném ptihlaseni do jiz bézicich krouzkd.

Krouzky probihaji v pravidelnych terminech. Kondni krouzku mutize probéhnout pouze v piipadé
nadpolovi¢ni pfitomnosti jeho ¢lent.
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3.2 Clenstvi
a) Clenem zajmového utvaru se mize stat zak, ktery:
- poda pisemnou piihlasku do zdjmového krouzku podepsanou svym zakonnym zastupcem
- uhradi uplatu za Clenstvi v zdjmovém krouzku
- respektuje vnitini predpisy ZS Zlutice
b) Ze zajmového krouzku se zak muze odhlasit kdykoliv v priibé¢hu Skolniho roku, nema vSak narok na
vraceni uhrazené uplaty (nebo jeji pomérné Castky) za své Clenstvi v zdjmovém krouzku. Odhlaseni ze
zajmového krouzku musi byt pisemné s podpisem zadkonného zastupce zéka.
¢) Zak miize byt z ¢innosti zajmového krouzku vyloucen, jestlize:
« se pravidelné neucastni ¢innosti zajmového krouzku a svou neptitomnost neomlouva
«  hrubym zpisobem porusil nebo porusuje vnitini predpisy Zakladni Skoly

3.3 Vedouci zijmového titvaru
a) Zajmové krouzky mohou se souhlasem feditele Skoly vést pouze osoby starsi 18 let ob¢ansky bezuhonni

(dolozi vypis z rejstiiku tresti).

b) Vedouci z4jmového krouzku odpovida za Cinnost a organizaci zdjmového krouzku, vede zdznam o
¢innosti zajmového krouzku na predepsaném tiskopise, dba zasad bezpecnosti a ochrany zdravi ¢lenti
zajmového krouzku pii jeho Cinnosti, vyuctovava Cinnost zajmového krouzku, fidi se vnitinimi predpisy
Zakladni 8koly ve Zluticich a dal§imi pokyny vedoucich pracovnikii §koly.

¢) Zajmové krouzky mohou jejich vedouci vést bezuplatné nebo za uplatu.

d) Bezlplatné vedou zajmové krouzky zpravidla pracovnici, ktefi tuto ¢innost vykonavaji v ramci své
pracovni doby (napf. vychovatelky Skolni druziny) nebo pracovnici, kteti se tak svobodné rozhodnou.

e) Pracovnici, ktefi zajmové krouzky vedou za uplatu, musi mit sepsanou dohodu o provedeni prace
(podklady k vyplaceni mzdy maji povinnost dolozit vzdy ke konci mésice).

f) Vyse odmény za vedeni zajmového krouzku je stanovena feditelem skoly v Priloze

3.4.Poplatky za zajmové tvary

a) Vyse poplatkli za zdjmové utvary (stanovi se dle rozsahu ¢innosti).

Hodinova dotace tydné Minimalni pocet ti¢astniki Vyse poplatku
1 hodina 12 500 K¢
2 hodiny 12 1 000 K¢

Jedna hodina zajmového ttvaru je pocitana jako bézné hodina, tj. 60 minut.

b) Minimalni rozsah jednohodinového krouzku za pololeti je 12 hodin (u dvouhodinovych 24).
c) Poplatek za krouzek se hradi na cely rok.

d) Poplatky slouzi k ihradé rezijnich nakladti a castecné provoznich nakladi krouzku.

4. Poplatky za SD, SK
Vyse poplatkli za dochazku do Skolni druziny, skolniho klubu se fidi pokynem feditele §koly vydanym s

védomim MU Zlutice. Poplatky je moZné na zakladé pisemné dohody uhradit jak najednou, na cely rok, tak i
na jednotliva pololeti (k 30.10. a 31.1.)

5. Zabezpeceni budovy SK

Budova se otvira denné v 6.15 pro SD (otvira vychovatelka) — po odvedeni zakti do ZS budovu uzamknou.
Dalsi provoz budovy je od 12.00 hod., kdy pfichazi déti z vyucovani do SD.

Budovu uzamykaji odpoledne po skon&eni provozu SD, SK a krouzki, vychovatelky SD a SK.

6. Zavérecna ustanoveni
a) Tento tad vstupuje v platnost dnem vydani.
b) O ptipadnych vyjimkach rozhoduje feditel §koly (zejména u pravidel fungovani krouzku).
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Prilohy:
Priloha €. 1 Napli prace vychovatelek

Napli prace vedouci vychovatelky
Vedouci vychovatelka skolni druziny - vedouci zaméstnanec podle §124, odst. 3 ZP, 1. stupen fizeni - fidi a
kontroluje praci podtizenych zaméstnanct - vychovatelky skolni druziny, ptipadné $kolniho klubu.
Pracovni napli:
1. fidi, koordinuje a kontroluje uroven vychovné vzdélavaci prace svéfeného tseku
odpovida za svéteny majetek (inventar) skolni druziny
zajistuje hladky provoz zatizeni
fidi a kontroluje praci ostatnich vychovatelek
vede evidenci poplatkil za Skolni druzinu dle pfislusné smérnice
vede predepsanou dokumentaci a zodpovida za jeji fadné vedeni
zodpovida za zpracovani a dodrzovani SVP SD
sestavuje plan vychovnych akei na $kolni rok
predklada navrhy na ndkup pomiicek a dal$i materilni zabezpeéeni provozu SD
0. ucastni se provoznich a pedagogickych rad - pokud to dovoluje provoz $kolni druziny (o chodu SD
informuje vedeni $koly prib&zné)
11. zabezpecuje nahradni sluzby za nemocné vychovatelky (ve spolupraci se zastupcem feditele)
12. dbé na dodrzovani predpisit BOZP a PO na svéfeném useku vS§emi pracovnicemi
13. jednd jménem Skoly s rodici ve vécech tykajicich se §kolni druziny
14. vede $kolni knihovnu

S0P NV AW

Napli prace vychovatelky $kolni druziny

Skolni druzina je oteviena v pondéli az v patek od 6.15 hod. do 8.00 hod. rdno a od 11.30 hod. do 16.00 hod.
Pfesny rozpis pracovni doby je stanoven rozvrhem piimé pedagogické prace.

1. Je podtizena vedouci vychovatelce $kolni druZiny, dba na dodrzovani Radu $kolni druziny, pokud to
dovoluje provoz Skolni druziny, G¢astni se provoznich a pedagogickych rad,

2. Ridi vychovu a vyuku v oddélenich $kolni druziny podle pfidéleného pracovniho tivazku odpovida za
celkové plnéni vychovné vzdélavacich ukoll v pridélenych oddélenich, predevsim za troven dosahovanych
vysledkd.

3. Samostatné zajistuje

organizaci vychovy a vyuky v oddé€lenich (resp. skupinach) ptidélenych tivazkem nebo planem zastupovani,
diagnostiku a hodnoceni svych zaki, dozor nad zaky podle pracovniho tivazku nebo planem zastupovani,
bezpenost zaki pfi vSech Cinnostech organizovanych Skolou, vychovna opatfeni, kterd spadaji do jeji
pravomoci, pééi o sbirky, uéebny, kabinety na zikladé povéteni feditelem ZS organizaci akci SD, vystoupeni
a koncertd, spotfebni material pro praktickou ¢ést vyuky.

4. Spolupracuje

s rodic¢i zakul, s pracovniky Pedagogickopsychologické poradny, s 1ékari, policii, pracovniky jinych skol a
Skolskych zatizeni

5. Na svou praci se vychovatelky pravidelné piipravuji, zajistuji si pomtcky a materidl potfebny ke své
vychovné praci.

6. Kromé ¢innosti uvedenych v bodech 1 az 5 ji mohou byt ukladany i jiné prace v souladu s jeji kvalifikaci.

Napli prace vychovatelky $kolniho klubu

uvazek vychovatelky je urcen dle pracovni smlouvy (je placena jako vychovatelka dle vyse uvazku)

1. Je podtizena vedouci vychovatelce

2. Dba na dodrzovéani Radu 8kolni druziny a $kolniho klubu

3. Vykonava piimou vychovnou ¢innost podle ptidélené¢ho pracovniho tivazku. Vychovava a vzdélava zaky
mimo vyucovani. Rozviji jejich zdjmovou ¢innost a systematicky dopliiuje $kolni vyuku. Rozviji tvorivé
schopnosti zakda.

4. Spolupracuje s dal§imi vychovatelkami, tfidnimi a ostatnimi uciteli, s vychovnou poradkyni
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5. Podle pokyni nadfizenych fidi vSechny organizacni zaleZitosti svého oddéleni.
6. Je povinna vést veskerou evidenci jako vychovatelky SD (zapisové listky, dochazkovy sesit a piehled

prace zajmového utvaru ). Zpracovava podklady pro celosSkolni dokumentaci.

7. Seznamuje rodi¢e zakd s nezbytnymi informacemi (odchod zakti se S$kolni druziny, omlouvani

nepfitomnych zakda,

8. Ugastni se podle moznosti pedagogickych rad
9. Na zacatku Skolniho roku organizuje nabor zakd do SK a krouzkl, zajistuje vhodné vedouci z fad

10.

11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

pedagogti i externich zaméstnanct - nejpozdéji k 10.9. predklada tediteli $koly navrh zajmovych krouzki
pro skolni rok.

Zajistuje vydani slozenek (dle dohody s ekonomkou $koly) za dochazku do Skolniho klubu a praci
v zajmovych krouzcich.

K 15.10. ptedlozi fediteli Skoly (kopii ekonomce) seznamy déti v zajmovych krouZcich a skolnim klubu
Kontroluje a zodpovida fediteli skoly za praci krouzkd, tj. pocet ptfitomnych zapsanych zakt (zodpovida
za souhlasny pocet zakli zapsanych a dochazejicich na jednotlivé krouzky), praci vedoucich jednotlivych
krouzk, deniky prace a na konci mésice piekontroluje a podpisem odsouhlasi vykaz o praci v krouzku a
odevzda zastupkyni feditele

Spole¢né po domluvé se zastupkyni feditele ZS uréuje rozvrh hodin pro praci krouzkd v télocviéné a
plavecké ucebné

Rediteli dava navrhy na objednani materialu a pomticek pro praci krouzki a §kolniho klubu

Zodpovida za majetek klubu, jeho vyptjcky a zabezpeceni

Dle pokyni feditele se podili na zajitovani pronajma budovy, Ghrada je provadéna v ZS (zptisoby
uhrady konzultuje s ekonomkou nebo pokladni skoly - zejména vybirani poplatkti mimo provozni dobu
skoly)

Sestavuje plan Cinnosti oddg€leni, organizuje a uskuteéiiuje mimoskolni akce (nejen pro déti svého
oddéleni) — soutéze, vystavy, sber, ...

Na zéklad¢ organizacniho fadu TZ Ratibof spolupracuje pii zajiStovani cinnosti tdborové zakladny
Ratibot

Zodpovida za BOZP v budové spoleéné s vychovatelkami SD.

Pracovni doba:

Sklada se z primé a neprimé vychovné cinnosti. Vychovatelka je pfitomna ve Skole v dobé stanovené
rozvrhem vychovné prace ve Skolni druzing /dle vyse Gvazku/, rozvrhem dozor®, v dobé porad svolanych
feditelem Skoly a v dobé stanovené zastupovanim jiného pedagogického pracovnika. Vykonava piipravu na
ptimou vychovnou c¢innost, prace bezprostiedné souvisejici s touto Cinnosti a dalsi prace, které vyplyvaji
z organizace vychovy ve skole /neptima vychovna ¢innost/.
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Priloha ¢é. 2

Poplatky vybirané Skolou platné od 1.9. 2009 (aktualizovano 1. 9.2011)

Vyse poplatkil za dochazku do SD, SK a zdjmovych krouzki
druzina — pravidelnd dochazka 90 K¢ za dité na mésic
Skolni klub 100 K¢ za zdka na Skolni rok
krouzek — 1 hodina tydné 500 za zaka na Skolni rok (2h - 1000 K¢)
Pronajmy
prostory koly, SD 70 K¢&/hod. - bez topeni
120 K¢/hod. - s topenim
prostory $koly, SD - pfes noc 70 K& osoba/noc

Mgr. Ludék Svoboda
reditel Skoly
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Piiloha ¢. 3

Specifikace nepravidelné dochazky do Skolni druziny a pomérna vyse poplatku.

Dochazka maximalné 1 den v tydnu a ne vice nez 3 hodiny............... 200 K¢.
Dochéazka maximélné 3 dny v tydnu a ne vice nez 5 hodin ............... 500 K¢.
Ostatni dochédzka je povazovana za pravidelnou.

Poplatek se plati pololetné (roc¢né.).

Mgr. Ludék Svoboda
reditel Skoly
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